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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
Ambito de Aplicagdo
Colégio Primeiros Passos - Leca, Lda designado por Colégio - Leca, pertencente a PPassos ao Quadrado —

Jardim, Infantil e Primdria, Lda. rege-se pelas seguintes normas.

Artigo 22
Legislacdo Aplicavel
O Colégio - Leca rege-se igualmente pelo estipulado na Portaria n2 262/2011 de 31/08/2011 e pelo
Decreto-Lei n? 33/2014 de 4 de marco de 2014.

Artigo 32
Objetivos do Regulamento
O presente Regulamento Interno visa:
a) Promover o respeito pelos direitos das Criancas e demais interessados;
b) Assegurar a divulgacdo e o cumprimento das regras de funcionamento do Colégio - Leca;
c) Promover a participacdo das Criancas e dos seus familiares e/ou Encarregados Educacdo na

Creche.

Artigo 42
Servigos Prestados
1. O Colégio —Leca é um equipamento de natureza socioeducativo vocacionado para o apoio a familia e
a Crianga, destinado a acolher Criangas até as 3 anos, durante o periodo correspondente ao
impedimento dos Encarregados Educagao.
2. ACreche presta um conjunto de atividades e servigos adequados a satisfagdo das necessidades
das Criangas, designadamente:
a) componente de apoio sociofamiliar;
b) componente de desenvolvimento;

c) componente educativo-pedagdgica.

CAPITULO II- PROCESSO DE ADMISSAO DE CRIANGAS

Artigo 52
Condig¢des de Admissao
1. Sdo condicdes de admissdo no Colégio - Lega:

a) ter entre 6 e 36 meses de idade;
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b) ter o Boletim de Vacinas em dia;
1. A admissdo de Criangas portadoras de deficiéncia ou com alteragdes nas estruturas ou funcdes do
corpo carece de avaliacdo prévia da existéncia dos recursos técnicos e humanos necessarios e
adequados a casa caso concreto, mediante parecer prévio positivo da Diretora Técnica da Creche e

aprovado pela Direcao.

Artigo 62
Candidatura
2. Para efeitos de admissao, o encarregado de educacdo deverd preencher uma ficha de identificacdo
gue constitui parte integrante do processo da Crianca, devendo fazer prova das declara¢des efetuadas,
mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Cartdo de Cidaddo da Crianca e do representante legal;
b) Cartdo de Cidaddo do Pai e da M3e e do Encarregado de Educacdo se diferente dos anteriores;
c) Comprovacdo da situagdo das Vacinas;
d) Declaragdo Médica em caso de patologia que determine a necessidade de cuidados especiais.
3. Em situagOes especiais pode ser solicitada certiddo de sentenca judicial que regule o poder paternal
ou determine a tutela/curatela.
4. Em caso de admissdao urgente, pode ser dispensada a apresentacao de candidatura e respetivos
documentos probatérios, devendo todavia ser desde logo iniciado o processo de obtencdo dos dados

em falta.

Artigo 72
Critérios de Admissao
Sdo critérios de prioridade na selecdo das Criancas:
a) Criangas com irmaos a frequentar o Colégio — Leca;

b) Criangas com residéncia na area de implantagdo do Colégio — Lega.

Artigo 8¢
Admissdo / Matricula
1. Alinscricdo de novos alunos no Colégio é feita mediante a entrega dos seguintes documentos:
a) Ficha de inscricdo, a fornecer pelo colégio, devidamente preenchida e assinada pelo
encarregado de educacgao.
b) Fotocdpia do Boletim de Vacinas;
c) Apresentacdo do Cartdo de Cidadao;
d) Na sala de Bercdrio, além da taxa de inscricdao, também sera devido o pagamento da primeira
mensalidade.

2. Ainscricdo considera-se vdlida apds o pagamento da respetiva propina.
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3.

Considerando a importancia de possibilitar as Criangas uma resposta adequada as suas necessidades,
0 colégio reserva-se o direito de restringir o nimero de matriculas de Criangas abrangidas pelas
medidas de educacdo inclusiva, no caso do limite do rdcio pré-definido para o grupo etario ja se
encontrar atingido.

O Colégio - Lega tem o direito de exigir uma entrevista com a Crianga e/ou Pais antes de formalizar a
sua matricula.

As Criangas que ja frequentaram o Colégio - Lega no ano letivo anterior terdo de renovar a matricula
no prazo que venha a ser fixado para o efeito pela Secretaria, liquidando a quantia referente a sua
renovagao:

a) Em caso de desisténcia, o valor acima mencionado nao sera reembolsado;

b) Apds o pagamento da pré-inscricdo, a vaga sé sera garantida até ao quinto dia do més de
setembro do ano letivo em vigor. No caso da ndo frequéncia, o colégio reserva-se ao direito de
aceitar ou ndo a inscricdo do aluno.

O Colégio - Lega reserva-se o direito de recusar a renovacdo de matricula da Crianga que,
nomeadamente:

a) os seus representantes legais e/ou Encarregados Educacdo ndo cumpram o regulamento do
Colégio - Leca e as normas de funcionamento estabelecidas.

A recusa de inscrigdo ou renovac¢ao de matricula sera deliberada pelo Conselho de Diregdo Pedagdgica
do Colégio, sendo dado conhecimento da decisdo ao encarregado de educag¢do do aluno em causa.

Pais de uma Crianga que frequente o Colégio - Lega e que pretendam efetuar qualquer alteragdo as
condicBes ja existentes, para vigorar no ano letivo imediato, deverdo comunicar as referidas
alteragGes, por escrito, até ao final do prazo estabelecido para as matriculas, sob pena de se

considerarem inalteradas e igualmente indeferidas as mesmas condicGes.

Artigo 92
Processo Individual da Crianga
Cada Crianga possui um processo individual, do qual constam, designadamente:

a) Ficha de inscricdo;
b) Critérios de admissdo aplicados;
c) Exemplar do contrato de prestacdo de servicos;
d) Exemplar da apdlice de seguro escolar;
e) Horario habitual de permanéncia da Crianga na Creche;
f) Identificacdo, endereco e telefone da pessoa a contactar em caso de necessidade;
g) Autorizagdo, devidamente assinada pelos Pais ou por quem exerca as responsabilidades

parentais, com identificacdo da(s) pessoa(s) a quem a Crianga pode ser entregue;

h) Identificacdo e contacto do médico assistente;
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i) Declaragao médica comprovativa do estado de saude da Crianga e outras informacgdes, tais como,
dieta, medicacao, alergias;
j) Comprovacdo da situagdo das vacinas e grupo sanguineo;
[) Informacdo sobre a situacdo sociofamiliar;
m) Registo de periodos de auséncia, bem como de ocorréncia de situagdes andmalas e outros
considerados necessarios;
n) Registo da data e motivo da cessag¢do ou rescisdo do contrato de prestagdo de servicos.
2. O processo individual é de acesso restrito e deve ser permanentemente atualizado, assegurando a
Creche o seu arquivo em conformidade com a legislagdo vigente.
3. O processo individual da Crianca pode, quando solicitado, ser consultado pelos Pais ou por quem
exerca as responsabilidades parentais.
4. Qualquer alteracdo de morada, nimero de telefone ou endereco de correio eletrénico devera ser
comunicada, com a maior brevidade, a Secretaria e/ou Educadora.

5. Os numeros de telefone a usar em casos de emergéncia devem estar atualizados.

Artigo 102
Listas de Espera
Caso a admissdo ndo seja possivel por insuficiéncia de vagas, deve comunicar-se ao representante

legar/encarregado de educacdo a posicdo que a Crianga ocupa na lista de espera.

CAPITULO IlI - INSTALAGOES E FUNCIONAMENTO

Artigo 11¢
Instalagdes e Funcionamento
1. O Colégio — Lega funciona na Rua Pinto de Araujo, 163, 4450-777 Leca da Palmeira, de segunda a
sexta-feira, das 8h as 19h.
2. Nao obstante o mencionado no nimero anterior, o colégio podera abrir excecionalmente as 7h30,
por marcacao, e sO para Criancas filhas de trabalhadores cuja profissdo assim o exiga.
3. O Colégio — Leca tem trés grupos de funcionamento: até a aquisicdo de marcha; da aquisicdo de
Marcha aos 24 meses e dos 24 meses aos 36 meses.
4. As atividades funcionam todos os dias, das 9h as 17h:
a) Nao obstante o referido no ponto anterior, o Colégio - Leca fecha as 18h para a sala de Bergario
e as 19h para as restantes salas.
b) A permanéncia apds o encerramento implica o pagamento de 20€/dia por cada atraso.

5. A entrega das Criancas deve ser feita da forma mais célere possivel.
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6.

10.

11.

O Colégio - Lega funciona 12 meses por ano com atividades lUidico-pedagdgicas orientadas pelos
Educadores e em pleno a partir do 12 dia estabelecido pelo calendario escolar.
O calenddrio escolar é entregue anualmente a todos os Pais. Nele, estdo assinalados todos os eventos
do Colégio — Leca, bem como os periodos em que se encontra encerrado.

a) Durante as pausas letivas o Colégio - Le¢a podera funcionar em horario reduzido caso o nimero

de Criancas assim o justifique.

O Colégio — Leca encontra-se encerrado:

a) Cinco dias no Natal.

b) Um dia na Passagem de Ano.

c) Segunda-feira de Carnaval.

d) Segunda-feira de Pascoa.

e) No dia 2 de maio.

f) Nos cinco ultimos uteis de agosto para limpeza e desinfestacgdo.
Apesar de o Colégio funcionar 12 meses, as Criancgas terdo obrigatoriamente que interromper a sua
presenga no colégio, por um periodo minimo de duas semanas completas e consecutivas, entre os
meses de julho e agosto, podendo estender essa interrupcdo pelo tempo que entenderem ao longo
destes dois meses, sem que tal auséncia dé direito a qualquer redugao nas propinas previstas.

a) A marcacgdo das férias devera ser feita no periodo estabelecido pelo colégio para tal.
A hora de entrada e saida das Criangas deve ser sempre registada no livro, devidamente disponivel
para o efeito por quem acompanha a Crianga.
As Criangas s6 podem ser entregues ao encarregado de educagao ou a alguém autorizado por aquele

e registado na ficha no ato de inscricdo ou comunicado posteriormente por escrito.

Artigo 122

Contrato

Nos termos da legislagdo em vigor, entre o encarregado de educagdo e o Colégio - Leca deve ser celebrado,

por escrito, um contrato de prestacao de servicos.

Artigo 132
Uniforme
O uso de uniforme é obrigatdrio para Criangas a partir da sala dos 2 anos (inclusive). Este é constituido
por:
a) Camisola de manga comprida, pélo de manga curta, t-shirt e casaco do Colégio;
b) Calgdes, calcas ou saia azul escura/ganga.
O uniforme é obrigatoriamente adquirido no colégio. A excecdo da saia, as pecas da farda devem ser

encomendas por e-mail.
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3.

No caso de a Crianga nao trazer uniforme ou parte dele, o Colégio - Lega reserva-se no direito de vestir
a Crianca e debitar as pecas.
Cada aluno devera ter a quantidade suficiente de pecas de roupa de uniforme que permita que se
apresente completamente fardado, todos os dias.
A muda de roupa presente na escola, para usar no caso da Crianca se sujar, devera ser composta,
exclusivamente por pecas de vestuario do uniforme.

a) No caso de a Crianga ndo trazer muda, a mesma sera fornecida pelo Colégio - Leca e o seu valor

sera debitado.

Os bebés que frequentam a sala de Bergario deverdo vir vestidos de um modo pratico/simples, a fim
de lhes permitir uma total liberdade de movimentos.
As Criancas que frequentam a Creche deverdo trazer de casa, devidamente identificados:

a) duas mudas de roupa completas;

b) uma chupeta igual a que habitualmente usam;

c) biberdo de leite e copo de agua.
O vestuario para a atividade de Psicomotricidade (partir dos 12 meses) é composto por calcas ou
calcbes e camisola ou T-shirt.

a) Todas as Criangas deverdo trazer vestido o respetivo equipamento no dia da atividade, sendo

este da responsabilidade dos Pais, quer na manutenc¢do quer na conservagao.

Artigo 142
Eventos
O Colégio - Lega promove, ao longo do ano, varias festas para as Criangas:
a) Estes eventos ndo tém cardcter obrigatorio.

Os Pais serdo informados antecipadamente das suas datas, horarios e pregos.

Artigo 152
Pagamento da Mensalidade

Para efeito de pagamentos, considera-se o ano letivo dividido em trés periodos:

b) 19 Periodo — setembro, outubro, novembro, dezembro e agosto;

c) 29Periodo — janeiro, fevereiro e margo;

d) 32 Periodo — abril, maio, junho e julho.
As mensalidades deverdo ser pagas, por antecipac¢do, até ao dia 5 de cada més, com excec¢do da
referente ao més de agosto, que serd repartida pelos meses de setembro, outubro e novembro.
Sao considerados atrasos no pagamento as liquidagdes feitas em:

e) Dinheiro e/ou transferéncia bancaria, efetuada apés o dia 5.

f) Tickets, caso ndo sejam disponibilizados até 2 dias apds o envio da fatura.
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4.

10.

11.

12.

O atraso no pagamento incorre numa multa de 8% sobre o valor do montante em divida, caso seja
liguidado no més da fatura.

Os pagamentos efetuados a partir do dia 1 do més seguinte serdo acrescidos de 20% sobre o
montante em divida.

Nos periodos de férias, os pagamentos deverao ser efetuados no dia anterior ao inicio das mesmas.
Nenhum aluno poderd iniciar a frequéncia de um periodo escolar se nao tiver em dia o pagamento
das prestac¢oes referentes aos meses anteriores.

O més é considerado inteiro para efeitos de pagamento das propinas, pelo que os feriados, férias,
doencas ou outras faltas ndo dao direito a reducdo do valor da mensalidade.

Se a Crianca entrar depois de iniciado o ano letivo, a prestacdo referente ao més comecado sera paga
por inteiro.

As Criangas que, em casos excecionais, permanecam no Colégio - Leca apds as 17h, deverdo ser
sujeitos a um pagamento extra, a ndo ser que estejam a praticar alguma atividade de complemento
educativo.

Constituem verbas de despesas extraordinarias o prolongamento de hordrio além das 17h, bem como
as atividades autorizadas pelos Pais.

Os Pais/Encarregados Educacdo deverdo contribuir para as despesas comuns dos alunos, feitas em
circunstancias extraordinarias, considerando-se entre estas, os passeios, as festas, os espetaculos ou

outras diversées escolares.

Artigo 162

Pregdrio de Mensalidades
O pregario de mensalidades em vigor encontra-se afixado em local bem visivel.
Quando dois ou mais irmdos frequentem simultaneamente o Colégio - Lega, apenas o mais velho se
enquadrara no regime geral de pregos, beneficiando o restante ou restantes de um desconto de 5%
(cinco por cento) nas mensalidades que seriam devidas pela Crianca beneficidria. As Criangas que
frequentam o Bercario ndo beneficiam de desconto de irmao.
Os valores da alimentacao, atividades, uniformes, matricula, material escolar, seguro escolar, passeios
ou quaisquer outros servicos ndo beneficiam de desconto.
O precdrio de mensalidades é atualizado anualmente e dele serd dado conhecimento aos
Encarregados Educacao.
O seguro de acidentes pessoais cobre quaisquer acidentes ocorridos nas instalagdes do Colégio - Leca
bem como nas atividades que decorram foram deste.

O pregario de mensalidades encontra-se anexo a este Regulamento Interno.
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Artigo 172
Atendimento aos Pais

Os Educadores atendem os Pais sempre que se justifique e mediante marcacdo prévia.

Artigo 182
Assisténcia Médica e Saude

1. Os primeiros socorros serdo sempre assegurados por uma funciondria/técnica com formacdo para o
efeito.

2. 0O Colégio - Lega assume a responsabilidade de, na eventualidade de acidente ocorrido no horario de
funcionamento e dentro da Instituicao, dar assisténcia médica, imediata, sendo as despesas cobertas
pelo Seguro, de acordo com a apdlice em vigor.

a) A assisténcia médica prestada serd aquela que o servico do CODU (Centro de Orientac¢do de
Doentes Urgentes) entender como a mais conveniente.

3. E expressamente proibida a entrada de Criancas no Colégio - Leca que manifestem sintomas febris
(ou outros tipos de manifesta¢des de doenca) e disturbios gastrointestinais, nomeadamente, vémitos
e diarreias.

4. Com o objetivo de defender as restantes Criancas, sempre que uma Crianca saia do Colégio - Leca
manifestando quaisquer sinais de doenca, s6 poderd voltar a frequentar o mesmo depois de
apresentar um documento comprovativo do restabelecimento do estado de saude e em como o
estado de saude da Crianca ndo é incompativel com a frequéncia do Colégio — Leca:

a) No caso de sintomas febris este documento sera dispensado se a Crianga permanecer em casa
pelo menos 3 dias.

5. Sempre que a Crianga apresente doencgas infectocontagiosas ou outras, o encarregado de educagdo
devera informar o Colégio - Leca com a brevidade possivel, que tomara as medidas consideradas
adequadas.

6. Caso o periodo de auséncia da Crianca se deva a motivo de doenca infetocontagiosa é obrigatéria a
apresentacdo de atestado médico.

7. Os Pais devem informar o Educador das doengas ou possiveis alteracdes emocionais do seu educando.

8. Os medicamentos a administrar as Criancas terdo que ser entregues ao Educador ou Auxiliar, com a
identificacdo da Crianca, com as indicacbes de administracdo e, ainda, com suporte de prescricdo
médica caso exista.

a) Deverd também ser entregue uma ficha de autorizacdo de administracdo do medicamento.

9. As Criangas que apresentem pediculose devem permanecer em casa até estarem tratadas.
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Artigo 192
Alimentagao

1. Com excec¢do da alimentacdo das Criancas da sala do Bergario e das Criancas com alergias especificas,
toda a restante alimentacdo é assegurada pelo Colégio — Leca, ndo sendo permitida a entrada de
qualquer tipo de alimento, salvo se devidamente autorizada pela Direcao.

a) Os almocgos sdo assegurados pela empresa Menu Equilibrado Unipessoal, Lda.

2. No ato da inscricdo, os Pais deverao indicar se a Crianca manifesta reacdes alérgicas a algum tipo de
alimento, bem como, ao longo do tempo e sempre que tomem conhecimento de alteracdes do foro
alérgico ou outro.

a) O Colégio - Leca ndo podera ser responsabilizado por qualquer tipo de reacdo aos alimentos
provocada pela alimentagdo das Criancgas da sala do Bercério.

3. A introducdo dos alimentos deve ser feita em casa pelos Pais, por trés dias consecutivos. Apds a
introducdo de um alimento novo, os Pais devem informar, por escrito, o Colégio - Leca para poder ser
feita a atualizacdo da ficha individual do bebé.

4. A alimentacdo serd organizada da seguinte forma:

a) A sua entrada, todas as Criancas deverdo ter tomado o pequeno-almoco;

b) Salvaguardando-se situacdes de forca maior, os bebés/Criancas s6 poderdo tomar a primeira
refeicdo do dia a partir das 9h30m;

c) Asementas sdo semanais e estardo disponiveis no placard de informagdes da respetiva sala, na
secretaria e enviadas por whatsapp;

d) O periodo para a refeigdo do almogo serd entre 11h00 e 12h30 e o lanche sera servido a partir

das 15h00.

Artigo 202
Atividades/Servicos Prestados
1. O contacto com a Lingua Estrangeira — Inglés — inicia-se na sala do Bergario.
2. O Colégio — Leca disponibiliza um conjunto de atividades pedagdgicas que tém como objetivo
contribuir para um maior envolvimento pessoal, social e civico da Crianca.

3. As atividades pedagdgicas na sala do Bergario sdo as seguintes:

a) Atividade Sensorial;

b) Psicomotricidade;

c) Mdsica;

d) Plastica;

e) Inglés (audicdo);

f) Baby Yoga.

4. As atividades pedagdgicas nas restantes salas sdo as seguintes:
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a) Atividade Sensorial;
b) Psicomotricidade;
c) Mdsica;
d) Plastica;
e) Clube de Leitura;
f) Inglés;
g) Brincar com a Matemitica;
h) Horta Bioldgica;
i) Baby Yoga;
j) Danga Criativa;
k) Baby Judo;
[) Culinaria.
5. Podem ocorrer, ao longo do ano, outras atividades destinadas a assinalar dias/semanas especiais, fins
de periodos, concursos, etc.
6. O Colégio — Leca dispde de um servico de Psicologia. O valor das avaliacGes/sessbGes deve ser

consultado numa tabela a parte.

Artigo 21¢
Passeios
1. O Colégio - Leca prevé a possibilidade de promover e proporcionar as Criangas pequenos passeios,
nunca superiores a 3 horas e num raio de 10 km, contados a partir das suas instalagdes.
2. Presume-se a autorizag¢do dos Pais/Encarregados Educacdo para o efeito se, no ato da inscrigdo do
aluno, ndo forem dadas indicagGes em contrdrio.
3. O Colégio assegura a permanéncia na escola de um adulto que ficard encarregue de tomar conta das
Criangas que, por qualquer motivo, permanegam na escola.
i) Sdo excecdo a esta situacdo os passeios de final de ano, datas nas quais ndo se assegura a

presenca de um adulto no Colégio.

Artigo 222
Quadro de Pessoal
1. Paraassegurar o regular funcionamento, o Colégio — Leca dispde de um quadro de pessoal adequado,
em conformidade com a legisla¢do aplicavel.
2. 0 quadro de pessoal encontra-se afixado em local visivel contendo a indicagdo do nimero de recursos

humanos, formacdo e contetdo funcional, segundo o que esta definido na legislagdo em vigor.

10



Colégio Primeiros Passos — Regulamento Interno - Creche

Artigo 232

Diregao Técnica

A Direc¢do Técnica do Colégio - Leca compete a um técnico, nos termos do n2 9 da Portaria 262/2011 de

31/08/2011, cujo nome, formacdo e contetdo funcional se encontra afixado em local visivel.

Artigo 242

Diversos

1. Os objetos pessoais, entre os quais brinquedos, vindos de casa sdo da inteira responsabilidade dos

Alunos/Pais/Encarregados Educacéo, pelo que o Colégio ndo se responsabiliza caso os mesmos sejam

danificados ou extraviados.

a)

O Colégio ndo assegura a procura dos objetos pessoais perdidos, no dia da sua perda.

2. Os alunos ndo devem trazer elevadas somas de dinheiro, bem como objetos valiosos.

3. O Colégio ndo se responsabiliza por objetos valiosos, cuja guarda ndo lhe seja expressamente

confiada.

4. O Colégio - Leca proibe a utilizacdo de objetos de adorno ou uso pessoal, tais como, fios, brincos e

pulseiras.

CAPITULO IV - DIREITOS E DEVERES

Artigo 25¢

Direitos e Deveres das Criangas

1. As Criancas tém os seguintes direitos:

a)
b)

c)

g)

Ser tratado com respeito e correcdo por qualquer elemento da comunidade escolar;

Ter garantidas as suas necessidades basicas de nutri¢cdo e alimentacdo, higiene, repouso, saude
e seguranca;

Ter acesso a uma educac¢do de qualidade que permita o seu desenvolvimento global (nivel
cognitivo, psicomotor e socioafetivo);

Ver salvaguardada a sua seguranca na frequéncia da escola e respeitada a sua integridade fisica
e moral;

Beneficiar de um trabalho de despiste precoce de qualquer inadaptac¢do, deficiéncia ou situagao
de risco, bem como do respetivo encaminhamento;

Ser assistido de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenga subita, ocorridos ou
manifestados durante a sua permanéncia no Colégio - Leca;

Ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes do seu processo individual da

natureza pessoal ou relativos a familia;

11
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2. As Criangas tém o dever de:

a)

Respeitar os outros.

Artigo 262

Direitos e Deveres dos Colaboradores

Para além dos direitos e deveres inerentes ao exercicio das suas fungdes, de acordo com a legislacdo

laboral em vigor, os colaboradores tém ainda os seguintes direitos e deveres:

a) Sem prejuizo das normas definidas no presente regulamento, os colaboradores da Creche gozam

do direito de serem tratados com educacdo, lealdade e urbanidade por parte dos Encarregados

Educacdo/Pais/representante legais e pessoal préximo;

b) Garantir a qualidade dos servicos prestados;

c) Respeitar e garantir a privacidade das Criancas, Pais e Encarregados Educacao;

d) Respeitar as Criangas na sua individualidade;

e) Avisar os Pais e Encarregados Educacdo sempre que o seu educando ndo se encontrar em perfeito

estado de saude, a fim de o recolherem;

f) Colaborar com profissionais, tais como, psicélogos, pediatras, terapeutas, etc. caso uma Crianga

beneficie de apoios especificos, adequados as suas necessidades educativas.

Artigo 27¢

Direitos e Deveres dos Pais

Os Pais tém os seguintes direitos e deveres:

a)

g)

Aceitar e respeitar os principios, valores e ideias decorrentes do Projeto Educativo do Colégio -
Lega;

Conhecer, cumprir e fazer cumprir todas as regras deste Regulamento Interno;

Ser totalmente esclarecido sobre o conteldo do presente Regulamento Interno;

Acompanhar o plano de desenvolvimento individual do seu filho;

Contactar regularmente com o Educador/Auxiliar do seu filho;

Informar o Educador sobre qualquer situa¢do que esteja ou possa estar a afetar a Crianca e que
possa comprometer o seu desenvolvimento, educac¢do ou integra¢do no Colégio - Lega;
Respeitar e fomentar, junto dos seus filhos, o respeito por todos os elementos da comunidade
educativa;

Participar em reunides e/ou atividades no Colégio - Leca, especialmente quando for convocado
para o efeito;

Comportar-se de forma adequada dentro do Colégio - Leca, evitando todo e qualquer tipo de

conflito ou desacatos que possam perturbar a ordem e o normal funcionamento da instituicao;

12
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j)  Fornecer informacdo atempada sobre qualquer alteragao dos dados que constam na ficha de
inscri¢ao;

k) N&o permitir a divulgagdo dos seus dados de contacto a restante comunidade escolar, dando a
conhecer este facto aguando da assinatura deste documento;

I) Apresentar a Direcdo quaisquer problemas, criticas ou sugestGes que considerem necessarias
ou pertinentes;

m) Pagar pontualmente nos primeiros oito dias de cada més a mensalidade do Colégio - Lega.

Artigo 282
Interrupgao da frequéncia por iniciativa do representante legal
1. Para efeito de pagamentos, considera-se o ano letivo dividido em trés periodos:
a) 192 Periodo — setembro, outubro, novembro, dezembro e agosto;
b) 29 Periodo — janeiro, fevereiro e marco;
c) 32 Periodo — abril, maio, junho e julho.

2. A saida de qualquer aluno do Colégio - Leca no decorrer do ano, seja por que razao for, obriga a
liguidacdo de todos os débitos, incluindo a totalidade do més em que ocorre a desisténcia, salvo se a
iniciativa da saida da Crianga for tomada pela Direcdo do Colégio - Leca.

3. Caso asaida referida no nimero anterior, ocorra apés o inicio e antes do término de qualquer um dos
periodos definidos no n2 1 do presente artigo, os Pais/Encarregados de Educacdo terdo de suportar
as mensalidades respeitantes a totalidade dos meses relativos ao periodo em apreco,
independentemente da sua frequéncia.

4. Adesisténcia de frequéncia do Colégio - Lega devera ser comunicada por escrito, até ao dia 15 do més
anterior aquele em que ocorrer a respetiva desisténcia, sob pena de ter de pagar a mensalidade do

més seguinte, na sua totalidade.

CAPIiTULO V - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 292
Alteragdes ao Regulamento

1. Nostermos do regulamento da legislagdo em vigor, o Colégio — Leca devera informar e contratualizar
com os clientes ou seus representantes legais sobre quaisquer altera¢des ao presente regulamento
com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data da sua entrada em vigor, sem prejuizo
do direito a resolugdo do mesmo.

2. Estas alteragcdes deverdo ser comunicadas ao Instituto de Seguranca Social, para o
licenciamento/acompanhamento técnico da resposta social, 30 dias antes da entrada em vigor do

Regulamento Interno.
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Artigo 302
Divulgagao

1. Este regulamento interno deve ser divulgado a toda a comunidade educativa, no inicio de cada ano
letivo.

2. Para efeitos de consulta, existird, sempre, um exemplar do Regulamento Interno na secretaria.

Artigo 312

Integracao de lacunas
Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serao supridas pelo PPassos ao Quadrado — Jardim, Infantil e

Primaria, Lda., tendo em conta a legislacdo em vigor sobre a matéria.

Artigo 322
Cedéncia de Imagem
O Colégio - Lega reserva-se no direito de obter imagens das Criangas para utilizagdo Unica e
exclusivamente interna, tais como, o Facebook ou Instagram.

a) Os Pais que ndo permitam esta partilha deverdo informar o Colégio - Lega.

Artigo 332
Perdidos e Achados

Os objetos achados encontram-se na Secretaria, onde poderdo ser reclamados.

Artigo 342
Livro de Elogios
O Colégio - Lega possui Livro de Elogios. Este podera ser solicitado pelos Pais na Secretaria sempre que

entenderem.

Artigo 352
Livro de Reclamagdes
Nos termos da legislagao em vigor, o Colégio - Leca possui Livro de Reclamagdes, que podera ser solicitado

na Secretaria, sempre que desejado.

Artigo 362
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor em 1 de setembro 2024.

Leca da Palmeira, 15 de julho de 2024
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Tabela de Pregos 2024,/2025 PIRITIMIEI|R|O|S]
Leca PlAlS|s (o] T

Mensal

Menzalidade base [x12) 426 352 362
Xadrez [x10) 10
Menzalidade Alimentacdo 152
Prolongaments 17h-1Bh 0 EES
Prolongaments 17h-1%h 55

Pontual
Prolongamento wnidad e 7
Prolongamento taxs 3traso_cads 15 min 7.5
Alimentac o unidade 12

Anual (1x)
Inscrig 8o 363

Renovagio Inscrigio 243

Semnvicos Adicionais
Apoio Pricopedagigicn 26
Apoio Psicol dgico 38
44
29

avaliacdo Peicologica
Terapiz Fala / Ccupadions

Desconte de irmdos (mensalidade)

2.2 filho =]
Seguintes 106%
Incluide na Mensalidade

Frequéncia e Horario das8h as 17h X X X
Lanche da manh3 X X X
Material de desgaste e fotocdpias X X X
Musica [Xeque-M ate) X X X
Horta Bioloeica X X X
Atividade Sensorizl X K X
Culinaria X X X
Pintura X X X
Foicologa Residents X X X
Ingleés X X X
Pzicomotricidade X K

Baby Yosa X X

Hora do Conto X X

Clube de Leitura X
Lejtura do Jomal X
Atelier de Psicologia X
Avaliacdo das Competéncias pré-escolares X
Matepratica X
Educacao Fisica X
h==c] X
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Tabela de Precos 2024/2025 PIR[T[M[E[T|RIO]S]
Leca PIAIS[S[0]S EXIIT

Alimentagdo

Leite normal e sem lactose
Bebidas vegetais
Smoothies

Sumos naturais

Papas: lactea (s/actcares), fruta, aveia

Paovariado, tostas, panquecas de aveia

Bolo (sem acucar)
Wraps de vegetais

Tortitas de milho e arroz

Guacamole, humus

Compotas sem acucar, mel
Manteigade Amendoim
logurte sélido com/sem lactose
Fruta e vegetais variados

Queijo creme, flamengo ou fundido

MNotas:
Hardrio a partir das 7h30 mediante aviso prévio & apenas para criancas cujos pais sejam ambos profissionais esse nciais.
A alimentagdo dos bebés € da responsabilidade dos pais, ndo faze mos introducdo de alimentos novos.

E ohrigatério cada crianca interromper a frequéncia duas semanas consecutivas, em periode a escolher pelas familias, entre
julho e agosto.

0O desconto de irmdos € sempre aplicade no irmao mais novo.

O= precos do bercario ndo est 8o sujeitos a desconto de irmo.

0 pagamento de faturas deve ser efetuado até ao dia 5 de cada més.

As faturas liguidadas fora dos prazoes serdo acrescidas de multas, tal como definido no Regulamento Intermo.
Aceitamos Tickets, Coverflex e Edenred.

N&o estd incluido: visitas de estudo, espetaculos, festas na escola e outros.

0O pagamento do més de agosto € liguidado antecipadamente nos meses de setembro (34%), outubro (33%)
e novembro (33%).

0O Colégio encerra nas datas previstas no calendario.
0 uso de uniforme € cbrigatdrio a partir da sala dos 2 anos.
Atabels de precos é atualizada anualmente.

A participacdo nas aulas de xadrez € obrigatdria para os 4/5 anos.

Boavista - Rua de Guerra lunqueiro, 577 - 4150-389 Porto - TIf: 22 60522 70/ Tlm: 917 243 230 / email: ppassos.geral@gmail. com
Leca - Rua Pinto da Araljo, 2 - 4450-774 Matosinhos - TIf: 22 324 73 38 /TIm: 912 882 511 / email: ppassos. leca@gmail. com
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COLEGIO

Regulamento Interno

Ano letivo 2024/2025

Eu, ,
Encarregado de Educacdo da Crianca da sala
d , declaro que li o Regulamento Interno e aceito todos os termos neles contidos.
Ass.

Leca da Palmeira,
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PIRITIMIE|T(RIO]S]
PIA[S[S]0[S B3

Declaragao

Ano letivo 2024/2025

Eu ,

Encarregado/a de Educacdo da Criancga , declaro,

para os devidos e legais efeitos tidos por convenientes, que autorizo que o Colégio Primeiros Passos tire
fotografias ao meu filho/a e mas envie, de forma privada, com o objetivo de eu poder acompanhar as suas

atividades diarias.

Por ser verdade assino de livre e inteira vontade a presente declaragdo nesta data,

Ass.

Leca da Palmeira,
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